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Penyediaan Borang TP3 (Pelepasan PCB)

Ringkasan Penyerahan

Penerangan

Objektif dokumen penyediaan Manual Pengguna ini adalah untuk
membantu pengguna sistem memahami aliran proses dan merupakan
bahan rujukan atau panduan penggunaan sistem 1SPEKS ini.
Dokumentasi ini juga menerangkan dengan terperinci bagaimana sistem
ini berfungsi dan memberi gambaran kepada pengguna bagaimana untuk

menggunakan sistem tersebut.

Aliran Kerja atau

Aliran Tugas

Sila rujuk lampiran yang disediakan

Kriteria

Penerimaan

Tidak berkenaan.

Keputusan  Ujian
(Jika berkaitan)

Tidak berkenaan.

Komen

Tidak berkenaan.
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Penyediaan Borang TP3 (Pelepasan PCB)

Semakan Dokumen

Pentadbiran dan Pengurusan Dokumen

Bil

Versi

Tarikh

Dikemaskini Oleh

Catatan

1

1.0

01/11/2016

KJSB

Keluaran Versi 1.0
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Penyediaan Borang TP3 (Pelepasan PCB)

Senarai Pengagihan Dokumen

Penerima Jawatan
1. BKP, JANM Pn. Rihatun Abddah Binti Meor Zainal Abidin | Pengarah Projek
2. BKP, JANM En. Tarmizi Bin Tamby Chik Pengarah Projek
3. BKP, JANM En. Shahnaz Bin Abd Salam Pengurus Projek
4, BKP, JANM En. Mohd Asri Bin Mat Nun Ketua Modul
5. BKP, JANM Pn. Rosefariza Binti Ramlee Ketua Modul
6. BKP, JANM En. Mohd Farid Bin Mohd Khalid@Ayob Ketua Modul
7. BKP, JANM En. Abdul Hakim Bin Ibrahim Ketua Modul
8. BKP, JANM En. Muhammad Azhar Fairuzz Hiloh Ketua Modul
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Penyediaan Borang TP3 (Pelepasan PCB)

Tandatangan Pengesahan Dokumen

T/Tangan

KJSB

Nama:

Jawatan:

Pn. Azura Binti Zolkepli
Sistem Konsultan

Nama:

Jawatan:

En. Moktaeffendi Bin Misrat
Solution Architect

Nama:

Jawatan:

Mohd Izzudin Lee Bin. Roslee Lee
Ketua Jaminan Kualiti

Nama:

Jawatan:

Faizal Hj Al
Ketua Teknikal

Nama:

Jawatan:

En. Mohd Rabiie Bin Mohamed
Pengurus Projek

Nama:

Jawatan:

En. Wan Muhd Shukri Bin Wan Affandi
Pengarah Projek

JANM

Nama:

Jawatan:

En. Mohd Farid Bin Mohd Khalid@Ayob
Ketua Modul

Nama:

Jawatan:

En. Shahnaz Bin Abd Salam

Pengurus Projek

Nama:

Jawatan:

En. Tarmizi Bin Tamby Chik

Pengarah Projek

Nama: Pn. Rihatun Abddah Binti Meor Zainal Abidin

Jawatan:

Pengarah Projek
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Penyediaan Borang TP3 (Pelepasan PCB) @
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Penyediaan Borang TP3 (Pelepasan PCB) @

1.0 GLOSARI

Terma Keterangan Proses
KJSB Konsortium Jaya Sdn. Bhd

1SPEKS | Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri

JANM Jabatan Akauntan Negara Malaysia
PY Modul Gaji

PCB Potongan Cukai Bulanan
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Penyediaan Borang TP3 (Pelepasan PCB)

2.0 PENYEDIAAN BORANG TP3 (PELEPASAN PCB)
Menyimpan maklumat penyediaan Borang TP3 (Pelepasan PCB)

2.1  Skrin Penyediaan

Pegawai Penyedia perlu memasukkan maklumat ke dalam Borang TP3. Proses ini

digunakan sebagai penyediaan Borang TP3 (PCB) untuk mengemaskini maklumat

pelepasan cukai. Maklumat pelepasan ini boleh dikunci masuk selepas maklumat fail

induk pekerja wujud (selepas proses bulanan gaji) di dalam sistem.

1. Skrin Log Masuk Aplikasi 1SPEKS dipaparkan.

PERSIDANGAN PEMBANTU AKAUNTAN KE-6 TAHUN

0

Malaysia (JAMNM,

s Mkruan Kerajaan Meger
2015 LOG Mas LiL@
Sukacita dimaklumkan bahawa Jabatan Akauntan gara
: \

N O

Akauntan Sektor Awam (PERBAKTI) akan menganjurkan

wam (PERB.
Persidangan Pembantu Akauntan Sektor Awam Malaysia | | e

untuk Kali Ke-6 Tahun 2015,

11 sinl untuk membaca dan muat turun surat siaran % @

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik untuk masukan ID PENGGUNA.

2 Klik untuk masukan KATA LALUAN.

3 Klik pada butang LOG MASUK.
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Penyediaan Borang TP3 (Pelepasan PCB)

2. Skrin Senarai Tugasan 1SPEKS dipaparkan.

£ Tetapan =
3] " Main Tite
Senarai Tugasan UMUM
Bil MOouUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuLus1 LULUS2 KUIRI
Proges Pe n Borang
1 KEW. 8 enyediaan o 0 - - - i - ]
Borang Kewd
Proses Penyediaan Borang
2 KEW. 320 - Skrin Penyadiaan 0 0 - - - 0 - 0
B Maklumat -
Periukaran Kakitangan
Penyediaan Borang TP1
4 Felepasan PCE) - Sk 0 0 ]
Penyediaan Borang TP1
Penyediaan Borang TF2
5 [Pelepasan PCB) - Skrin 1 1 - - . 0 . 0
Penyediaan Borang TP2
Penyediaan Borang TP3 -
MW" W 4 Mukasurati dait p H O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
Senarai Tugasan MODUL
JENIS BIL HARI
Bil NO REKOD NO RUJUKAN BANK/SYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM] STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH
URUSNIAGA (RM) (AGEING DOKUMEN)
¢ SEMUA ~ e b v
W* W 4 Mukasurati  daii b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
2 Tetapan = I~
1SPEKS MENU 4 v Main Title
\ 3AM Senarai Tugasan UMUM
| Bajet = Bil MODUL PROSES SUBMODU SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS1 LULUS 2 KUIRI
|, Lejar AM ¥ Proses P
|, Pengurusan Tunal w 1 0 0 1 [
|, Akaun Belum Bayar L
|, Akaun Belum Terima ¥
]
|, Perolehan ¥ : Skrin Penyediaan g g J
= Borang Kew320
L 2l Panaimann
4 3 Penyediaan Maklumat Gaji ¢ an
] : Kakitanpan Oleh .
K Agensi - Panyediaan
| Banarimasn Darhiaran Kakitanaan Mah dnane Banarims ek Fartkaran
|, Pinjaman Kakitangan L Kakdtangan
|, Pendahuluan & Tuntutan W Penyediaan Borang
TF1 (Paleps
|, Pengurusan Aset & Inventori ¥ A BeB 2:?:““ " . " "
) - Skl . . . i
3, Pinjaman ¥ = -
0 H 4 Mukasuratl dai1 b MW O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
1, Pelaburan ¥
|, Perakaunan Projek ¥ Senarai Tugasan MODUL
Pengekosan Berasaskan AKtiviti ¥ -
& Bil NMOREKOD NORUJUKAN und::::m BANK/SYARIKATIND AMAUN (RM)  STATUS NAMA PEGAWAL TARIKH A;I;r::gtlmul
Pengurusan Kontrak ¥ L
C SEMUA W o= Y
|, Integrasi Luar w
DMS s Wr W 4 Mebkasuatl dait » MW O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada panel Gaji.
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Penyediaan Borang TP3 (Pelepasan PCB)

4. Skrin Senarai

Tugasan 1SPEKS dipaparkan

= Tatapan =
1SPEKS MENU & v Main Title
\, SAM ¥ Senarai Tugasan UMUM
\, Bajet ¥ Bil MODUL PROSES SUBMODU SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG  LULUS1 LULUS 2 KU1
| Lejar AM %
|, Pengurusan Tunal = 1 e “'" 0 0 0 o
| Akaun Belum Bayar w Borang
Proses Pe
|, Akaun Belum Terima ¥ B::m‘,‘; <|E1
; g KEVY, 32 0 0 o L]
\ Perciehan = Skrin Panyediaan !
r Berang Kew320
k. 3
— Skrin Penarimaan
4 i3 Penyediaan Maklumat Gaji Perukaran
) KEW:, & ; Kakitangan Oleh .
Agensi - Penyediaan
Maklumat Pertukaran
Kakitangan
1 Penyediaan Borang
an Gaji Secara Berkelompok TP1 (Pelepasan
4 PCB) - Skrin 0 ] - [ i
onus/Bantuan KnasPremiumArs Wr W 4 Mukasuatl dail » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
| Proses Auto Pay
garaan Maklumat Gaji e ——
JlLaporan
3 s JENIS BIL HARI
Rausarbunal Bil NOREKOD NORUJUKAN BANKISYARIKATAND AMAUN (RM)  STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH
| Plnjaman Kakitangan o URUSNIAGA (AGEING DOKUI
¢ SEMUA v o v
Pendahuluan & Tuntutan ¥
1, Pengurusan Aset & lwventori v Wr|W A [Measml (ot b MO Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
Pinjaman %
Py Tetapan = | G4
1SPEKS MENU @ v Main Tite
SAM ¥ = SenaraiTugasan UMUM
, Bajet ¥ Bil MODUL PROSES SUBMODU SAH SIMPAN  SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG  LULUS1 LULUS 2 KUIR
|, Lejar AM ¥
|, Pengurusan Tunal ¥ 1 0 0 ] o
|, Akaun Belum Bayar ¥
|, Akaun Belum Terima ¥
- 0 [}
1, Peroiahan 2 Shrin Penyediaan C ! J
" Borang Kew3z0
- A Skrin Panerimaan
4 i3 Penyediaan Makiumat Gaji Pertukaran
i) KEW & Kakitangan Oleh
(B KEW. 320 B ’ v
p [ an lsh Agensi Pansrima
Penyediaan Borang
TP1 (Pelepasan
4 PCB) - Skrin 0 ] - [ L
W W 4 Muiasuati dail » MW O Memaparkan reked 1 hingga 10 dari 10 rekod
Senarai Tugasan MODUL
JENIS BIL HARI
2 Bil NOREKOD NORUJUKAN BANKISYARIKATAND AMAUN (RM)  STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH
() Penyenggaraan Maklumat Gaji URUSNIAGA L (AGEING DOKUI
] Laporan SEMUA  ~ iy ¥
| Baucar Jumal
» W W 4 Mukasuatil dailt » M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
Pinjaman Kakitangan %

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Klik pada panel Borang TP3 (Borang Maklumat
Berkaitan Penggajian).
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Penyediaan Borang TP3 (Pelepasan PCB)

6. Skrin Senarai Tugasan 1SPEKS dipaparkan

2 Tetapan ¥ =

B v Main Titke o

Senaral Tugasan Skrin

REKOD BARU

BIL HARI

Bil NOREKOD NO RUJUKAN JENIS URUSNIAGA BANKISYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM STATUS NAMA PEGAWAL TARIKH
(RM} (AGEING DOKUMEN)

¥ SEMUA w

0 4 4 Mukasurat 0 daioc » M O Memaparkan rekod 0 hingga 0 dari 0 rekod

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Rekod Baru.
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Penyediaan Borang TP3 (Pelepasan PCB)

7.

Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.

Maklumat Incluk

¥ ¥ Borang TP3 (Borang Maklumat Berkaitan Penggajian dengan Majikan-majikan Terdahsiu)

Tahun Gaji: 2016

i: 05

Tarikh Transaksi: 31102016
Jabatan Penyedia: 020500 - JARATAME
PTJ Penyedia: 20505000 - PERTANIAI

I Kategori Proses . KAKITANGAN BIASA

C Mill:\umiﬂldl:lm(lu

No. Cukal Fendapatan : $G-10000007

No. Gaji

Nam;

Jabatan: 020500 - JABATAN PERTANIAN SELANGOH
FTJ: 20505000 - PERTANIAN SEPANG

Maklumat Majikan Terdahulu

Nama Majikan No. Majikan

Makiumat Saraan, K\WSP, Zakat dan PCE (sila nyatakan jumiah keseluruhan daripada majikan-majikan terdanhubu)

Alamat Majikan

Tatapan = I~

Langkah

Tindakan

Catatan

1

Pilih maklumat daripada senarai

medan Kategori Proses.

pada

Pilih maklumat daripada senarai

medan No. Gaji.

padal

Sistem akan auto papar selepas pilih No. Gaji.
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Penyediaan Borang TP3 (Pelepasan PCB)

8.  Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.

f Tatapan = =
% v Borang TP3 (Borang Maklumat Berkaitan Penggajian dengan Majikan-majikan Tardahulu)
Maklumat Incluk
Tarikh Transaksi: 31102016
Jabatan Penyedia: 020500 - JABATAN PERTANIAN SELANGOR
PTJ Penyedia: 20505000 - FERTANIAN SEPANG
Kategori Proses . KAKITANGAN BIASA v
Maklumat Individu -
No.Gaji: | TE1110105466 v
Nama: ARYANI BINTIMAT KASUMIN
No. Cukal Pendapatan: $G-1000000734
Jabatan: (20500 - JABATAN PERTANIAN SELANGOR
PTJ: 20505000 - PERTANIAN SEPANG u
Maklumat Majikan Terdahulu -
Bil Nama Majikan No. Majikan Alamat Majikan Padam
Maklumat Saraan, KWSP, Zakat dan PCB (sila nyatakan jumlah keseluruhan daripada majikan.majikan terdahulu) -

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada icon G2 untuk mengisi Maklumat Majikan
Terdahulu.
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Penyediaan Borang TP3 (Pelepasan PCB)

9. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.

£
% ¥ Borang TP3 (Borang Maklumat Berkaitan Penggajian dengan Majikan-majikan Terdahuiu)
Maklumat Individu
No. Gaji: | 781110105466 ~
Nama: ARYANI BINTI MAT KASUMIN
No_Cukal Pendapatan: S5-1000000734
Jabatan: 020500 - JABATAN PERTANIAN SELANGOR
PTJ: 20505000 - PERTANIAN SERANG
Maklumat Majikan Terdahulu
| Hama Majian . MALIK BIN ISMAIL
No. Majikan: 123456 2
AAMSEMARIAN. | NO 40 JALAN LILI 5 SAUJANA UTAMA 2
47000 SUNGAI BULOH, SELANGOR
Bil Nama Majikan MNo. Majikan
Maklumat Saraan, KWSP, Zakat dan PCB [sila nyatakan jumiah whan daripada majik ik
il Kod Terkumpul {RM)

Tatapan w io

Alamat Majikan

No. Resit/ No. Rujukan Tarikh Resit / Tarikh Rujukan Padam

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik untuk masukan Nama Majikan.

Klik untuk masukan No. Majikan.

2
3 Klik untuk masukan Alamat Majikan.
4

Klik pada icon = untuk simpan.
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Penyediaan Borang TP3 (Pelepasan PCB)

10. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.

& Tetapan = i~
¥ v Borang TP} (Borang Maklumat Berkaitan Penggajian dengan Majikan-majikan Terdahulu)
Maklumat individu -
Mo Gaji© 781110105466 ol
Nama : ARYANIBINTIMAT KASUMIN
MNo. Cukai Pendapatan : $G-1000000734
Jabatan : 020500 - JABATAN PERTANIAN SELANGOR
PTJ. 20505000 - FERTANIAN SEPANG
Maklumant Majikan Terdahutu N
&
Bil Nama Majikan No. Majikan Alamat Majikan Padam
1 MALIK BIN ISMAIL 123456 NO 40, JALAN LILI 5, SAUJANA UTAMA 2, 47000 SUNGAI BULOH, SELANGOR x

Maklumat Saraan, KWSF, Zakat dan PCB (sfla nyatakan jumiah keseluruhan daripada majikan-majkan terdahulu)

Bil Kod Terkumpul (RM) Mo, Resit / No. Rujukan Tarikh Resit | Tarikh Rujukan Padam

Maklumat Potongan

*
Bil Kod Had Tahunan (RM} Potongan Terkumpi [RM) No. Resit/ No. Rujukan Tarikh Resit/ Tarikh Rujukan  Padam

Maklumat Kuiri Semasa

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada icon ® untuk mengisi Maklumat
Saraan, KWSP, Zakat dan PCB.
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Penyediaan Borang TP3 (Pelepasan PCB)

11. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.

& Tatapan * = i~
% v Borang TP3 (Borang Maklumat Berkaitan Penggaj gan Majikan-majikan Te
Maklumat Majikan Terdahuiu -
™
Bil Nama Majikan No. Majikan Alamat Majikan Padgam
1 | MALIK BIN ISMAIL 123456 NO 40, JALAN LILI 5, SAUJANA UTAMA 2, 47000 SUNGAI BULOH, SELANGOR x
1

Maklumat Saraan, KWSF, Zakat dan PCB (sila nfatakan uhan daripada majik
| Kod - ELALUN PERJALANAN -]

| Amaun Terumpul (RM 500.00 I—®
| no.Resit/No Rujukan  RJ112233, R$224466. RU213456 |—@
*+ Sila tambah simbol " unhik resit yang labh dari SATD resit

| Tarikn Resit  Tarikh Rujukan - 31102016 =] o
Bil Kod Terkumpal (RM) No. Resit | No. Rujukan Tarikh Resit | Tarikh Rujukan Padam
Maklumat Potongan -
&+
B Kod Had Tahunan (RM) Potongan Terkumpul (RM) No. Resit / No. Rujukan Tarikh Resit/ Tarikh Rujukan  Padam
Maklumat Kuiri Semasa -

Maklumat Kuiri Terdahulu

Senarai Tugasan | Simpan Sah Simpan Batal HKasongkan Cotak Kembali

Langkah Tindakan Catatan

Pilih maklumat daripada senarai list down pada

1 medan Kod.

2 Klik untuk masukan Amaun Terkumpul (RM).

3 Klik untuk masukan No. Resit/ No. Rujukan.

Klik pada Tarikh yang berkenaan pada medan
Tarikh Resit/ Tarikh Rujukan.

S Klik pada icon = yntuk simpan.
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Penyediaan Borang TP3 (Pelepasan PCB)

12. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.

& Tetapan = = P
%» ¥ Borang TP3 (Borang Maklumat Barkaitan dei Majikan-majikan Terdahulu}
Nama : ARYANI BINTI MAT KASUMIN ‘.
MNo. Cukal Pendapatan : $G-1000000734
Jabatan : 020500 - JABATAN PERTANIAN SELANGOR
PTJ. 20505000 - FERTANIAN SEPANG
Maklumat Majian Terdahuiu -
&®
B Nama Majikan HNo. Majikan Alamat Majikan Padam
1 MALIK BIN ISMAIL 123456 RO 40, JALAN LILI 5, SAUJANA UTAMA 2, 47000 SUNGAI BULOH, SELANGOR X
Maklumat Saraan, KWSP, Zakat dan PCB (sila nyatakan jumlah keseluruhan daripada majikan-majskan terdahulu) -
®
Bil Kod Terkumpal (RM) No, Resit | No. Rujukan Tarikh Resit | Tarikh Rujukan Padam
1 €21- ELAUN PERJALANAN 50000 RJ112233, RS224466, RI213456 JN02016
Maklumat Potongan
Bil Kaod Had Tahunan (RM} Potongan Terkurmpul (RM) o, Resit/ No. Rujukan Tarikh Resit/ Tarikh Rujukan  Padam
Maklumat Kuiri Semasa -
Maklumat Kuiri Terdahulu -
Senarai Tugasan | Simpan Sah Simpan Batal 3 Kembali

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada icon ® untuk mengisi Maklumat
Potongan.

1SPEKS_USER MANUAL_Gaji_1.0
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Penyediaan Borang TP3 (Pelepasan PCB)

13. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan

% Tatapan 1
% 7 Borang TP} (Borang Maklumat Berkaitan ool gan Majikan-majikan T L]
Bl Nama Majikan No. Majikan Alamat Majikan Padam
1 | MALIK BIN ISMAIL 123456 NO 40, JALAN LILI 5, SAUJANA UTAMA 2, 47000 SUNGAI BULOH, SELANGOR x
Maklumat Saraan, KWSP, Zakat dan PCB (sila nyatakan jumia h uhan daripada maj L
ko
Bil Kod Terkumpul (RM) No. Resit/ No. Rujukan Tariknh Resit ] Tarikh Rujukan Padam
1 €21 ELAUN PERJALANAN 60000 RJ112233, R5224466, RJ213456 31102016 x
Maklumat Potongan o
1 Kod . PERBELANJAAN RAWATAN PERUBATAN -]
Had Tahunan (RM; 5,000.00
| Potongan Terkumput (RM 30,00
| o ResiNo. Rujutan . RE231216
* Sila tambah simbol *.* untuk resit yang lebh dari SATU resit
[ Tarien ResivTarikn Rujukan . 317102016 & |
¢ =
Bil Kaod Had Tahunan (RM} Potongan Terkumpul (RM) Mo, Resit / No. Rujukan Tarikh Resit/ Tarikh Rujukan  Padam
Maklumat Kuiri Semasa -
Maklumat Kuiri Terdahulu -

Langkah Tindakan Catatan

1 Pilih maklumat daripada senarai list down pada
medan Kod.

Klik untuk masukan Potongan Terkumpul (RM).

3 Klik untuk masukan No. Resit/ No. Rujukan.

4 Klik pada Tarikh yang berkenaan pada medan
Tarikh Resit/ Tarikh Rujukan.

S Klik pada icon = untuk simpan.

1SPEKS_USER MANUAL_Gaiji_1.0
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Penyediaan Borang TP3 (Pelepasan PCB)

14. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.

3 Tatapan = =
# % Borang TP} (Borang Maklumat Berkaitan Penggaji gan Majikan-majikan T
MNo. Cutal Pendapaian : $G-1000000734 i
Jabatan : 020500 - JABATAN PERTANIAN SELANGOR
PTJ: 20505000 - PERTANIAN SEPANG
Maklumat Majikan Terdahulu -
£
Bil Nama Majikan No. Majikan Alamat Majikan Padam
1 MALIK BIN ISMAIL 123456 NO 40, JALAN LILI 5, SAUJANA UTAMA 2, 47000 SUNGAI BULOH, SELANGOR x
Maklumat Saraan, K\WSF, Zakat dan PCB (sila nyatakan jumlah uhan daripada majiki ik
Bil Kod Terkumpul (RM) No. Resit | No. Rujukan Tarikh Resit | Tarikh Rujukan Padam
1 €2-1- ELAUN PERJALANAN 60000 RJ112233, RS224466, RI213456 02016 x
Maklumat Potongan
&
Bil Kod Had Tahunan (RM} Potongan Terkumpul (RM) No. Resit/ No. Rujukan Tarikh Resit | Tarkh Rujukan  Padam
1 D1-PERBELANJAAN RAVATAN FERUBATAN 5,000.00 3000 RE231216 Jnazoe x
Maklumat Kuiri Semasa -
Makiumat Kuiri Terdahulu
Senarai Tugasan  Simpan

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang Simpan.

15. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang Ya untuk simpan rekod.
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Penyediaan Borang TP3 (Pelepasan PCB)

16. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.

Maklumat Majikan Terdaly
E Nama Majikan Al
x
1 r KWSP, Zakat nyatakan jumiah ke selus i
E Kod No. No. F "
Maklumat Potongan
E K Had Tahunan (RM} tongan Terkumpul (RN Resit/ No. R

- E=| -
*
adam
®
Tarikh Resit | Tarikh F n Padarm
-
T it Tarikh Rugjiska; Padanm

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada butang Ok.

17. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan.

& Tatapan = E= i~
% 1 Borang TP3 (Borang Maklumat Berkaitan dengan Majikan.majikan Terdahulu)
Mo. Cukai Pendapatan : $6-1000000734 i
Jabatan : 020500 - JABATAN PERTANIAN SELANGOR
FTJ: 20505000 - FERTANIAN SEPANG
Maklumal Majikan Terdahubu .
*®
Bil Nama Majikan No. Majikan Alamat Majikan Padam
1 MALIK BIN ISMAIL 123456 NO 40, JALAN LILI 5, SAUJANA UTAMA 2, 47000 SUNGAI BULOH, SELANGOR x
Maklumat Saraan, KWSP, Zakat dan PCB (sila nyatakan jumlah keseluruhan daripada majikan.majikan terdahulu) -
®
Bil Kod Terkumpul (RM) No. Resit | No. Rujukan Tarikh Resit | Tarikh Rujukan Fadam
1 €2-1-ELAUN PERJALANAN 600.00 RJ112233, RS224466, RJ213456 31102016 x
Maklumat Potongan -
®
Bil Kod Had Tahunan (RM) Potongan Terkumpul (RM) No. Resit / No. Rujukan Tarikh Resit/ Tarikh Rujukan  Padam
1 D1-PERBELANJAAN RAVATAN FERUBATAN 5,000.00 30.00 RE231216 31M02016 x
Maklumai Kuiri Semasa -
Maklumat Kuiri Terdahulu -
Senarai Tugasan SahSimgan Bl

Langkah Tindakan

Catatan

1 Klik pada butang Sah Simpan.

1SPEKS_USER MANUAL_Gaiji_1.0
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Penyediaan Borang TP3 (Pelepasan PCB)

18. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan

Pengesahan *®

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang Ya untuk sah simpan,

19. Skrin Penyediaan 1SPEKS dipaparkan

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang OKk.

1SPEKS_USER MANUAL_Gaiji_1.0
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Penyediaan Borang TP3 (Pelepasan PCB)

20. Tamat bagi proses penyedia untuk PY-01-03-03 Penyediaan Borang TP3 (Pelepasan
PCB).

Berta r)  15PEKS
ANM Sistem Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri
PERSIDANGAN PEMBANTU AKAUNTAN KE-6 TAHUN

2015 LOG Masuk

Sukacita dimaklumkan bahawa Jabatan Akauntan Negara

Malaysia (JANM) dengan kerjasama Persatuan Pembantu 750205055336
Akauntan Sektor Awam (PERBAKTI) akan menganjurkan
Persidangan Pembantu Akauntan Sektor Awam Malaysia | e -

untuk Kali Ke-& Tahun 2015,

Tamat bagi proses penyedia
K di sini untuk membaca dan muat turun surat untuk PY-01-03-03

Penyediaan Berang TP3

(Pelepasan PCEB).
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Penyediaan Borang TP3 (Pelepasan PCB)

2.2 Skrin Semakan

Pegawai Penyemak perlu menyemak maklumat yang telah disah simpan oleh Pegawai

Penyedia untuk disemak dan akan dihantar kepada Pegawai Pelulus

1. Skrin Log Masuk Aplikasi 1SPEKS dipaparkan

2015 LOG MaS‘TL(:)

PERSIDANGAN PEMBANTU AKAUNTAMN KE-6 TAHUN

Sukacita dimaklumkan bahawa Jabatan Akauntan Negara

Sistern Perakaunan Akruan Kerajaan Megeri

Malaysia (JANM) dengan kerjasama Persatuan Pembantu

| s10101080049

Akauntan Sektor Awam (PERBAKTI) akan menganjurkan

Persidangan Pembantu Akauntan Sektor Awam Malaysia I ----- =

untuk Kali Ke-6 Tahun 2015,

i sini untuk membaca dan muat turun surat siaran % @

Langkah

Tindakan

Catatan

Klik untuk masukan ID PENGGUNA.

Klik untuk masukan KATA LALUAN.

Klik pada butang LOG MASUK.
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Penyediaan Borang TP3 (Pelepasan PCB)

2. Skrin Senarai Tugasan 1SPEKS dipaparkan.

A Tatapan ~ | E4
B v Main Titke
Senarai Tugasan UMUM
il MOOUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS 1 LULUS2 KUIRI
R
Skrin Penedimaan Pemukaran
: Kakitangan Cleh Agensi -
: Penyediaan Maklumat
4 Pelepasan PCE) - Sknin 0 1 - - . 0
Penyediaan Borang TF1
L 0
[Penyediaan Barang TP3
5 GailPY) (Pelepasan PCE) - Skin a 1 0 0
IE3
Daflar Maklumat Pekarja
o ] ]
Panvadiaan Ravaran Gai s
MY W 4 Mukasurat]l darii b M O Memaparkan reked 1 hingga 10 dari 10 rekod
Senarai Tugasan MODUL
JENIS BIL HARI
Bl NOREKOD NO RUJUKAN BANK/SYARIKATINDVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH
URUSNIAGA L (AGEING DOKUMEN)
¢ SEMUA ~ b o
Wr W 4 Mukasurall  dail B M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

Langkah Tindakan Catatan

Klik pada dashboard Semak Proses Penyediaan
1 Borang TP3 (Pelepasan PCB)- Skrin Penyediaan
Borang TP3.

3. Skrin Senarai Tugasan 1SPEKS dipaparkan.

% Tatapan i
# v Main Title
Senarai Tugasan UMUM
Bil MoouL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuLUs1 LuLUs2 KUIRI
iy nEwILY =
Skein Par
i Kakitangan Cleh
= Penyediaan Maklumat
Pertukaran Kakitangan
Penyediaan Borang TP1
4 Felepasan FCB) - Skrin a 1 - - . 0
Panyadiaan Borang TP1
Penyediaan >
5 1 0
6
Gaji (FY}
Hlumat
Sa Harian a 0 0
Fendafiaran PSH
Panvadiaan Ravaran Gai I
W* W 4 Mukasuatl dait b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 reked
Senarai Tugasan MODUL
JENIS BIL HARI
Bil NOREKOD NO RUJUKAN BANKISYARIKATINDVIDU AMAUN (RM) E G NAMA PEGAWAI TARIKH
URUSNIAGA (AGEING DOKUMEN)
¢ SEMUA ~ e i v
L IC0801 781110105455 - ARVANI BINTI| 200 SAH SIMPAN PY.PTIPENVEDIA-004D 30102015 2 |
0> W 4 Mukasurat dgarii b M O Mamaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 reko

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada data yang berstatus Sah Simpan untuk
lakukan Proses Semakan.
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Penyediaan Borang TP3 (Pelepasan PCB)

4. Skrin Semakan 1SPEKS dipaparkan

2 Tatapan ¥ i~
% ' Borang TP3 [Borang Maklumat Berkaitan Penggajian dengan Majikan-majikan Terdahulu) | @

Maklumat Induk

Tahun Gaji: 2016
Butan Gaji; 05
Tarikh Transaksi: 31102016
Jabatan Penyedia : 020500 - JABATAN PERTANIAN SELANGOR
PTJ Penyedia: 20505000 - PERTANIAN SEPANG
Kategori Proses ;| KAKITANGAN BIASA v
Maklumat ndividu
No.Gaji: | 781110105466 W
Nama: ARYANI BINTIMAT KASUMIN
Mo. Cukal PFendapatan : SG-1000000734
Jabatan: 020500 - JABATAN PERTANIAN SELANGOR
FTJ: 20505000 - PERTANIAN SEPANG

Maklumat Majikan Terdahulu

Bil Nama Majikan No. Majikan Alamat Majikan
1 MALIK BIN ISMAIL 123456 NO 40, JALAN LILI 5. SAUJANA UTAMA 2. 47000 SUNGAI BULOH, SELANGOR.
Maklumat Saraan, KWSP, Zakat dan PCB (sila nyatakan jumiah keseluruhan daripada majikan-majikan terdahulu) -
Bil Kod Terkumpul (RM} No. Resit/ No. Rujukan Tarikh Resit/ Tarikh Rujukan
1 | C2-1-ELAUN PERJALANAN 60000 RJ112233, RS224466, RJ213456 302016

Langkah Tindakan Catatan

1 Semak pada panel Maklumat Induk, Maklumat
Individu dan Maklumat Majikan Terdahulu.
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Penyediaan Borang TP3 (Pelepasan PCB)

5. Skrin Semakan 1SPEKS dipaparkan

& Tatapan ¥ =
% 1w Borang TP3 (Borang Maklumat Berkaitan Penggajian dengan Majikan-majikan Terdatlu)
Makiumat Majikan Terdahulu - |
il Nama Majikan No. Majikan Alamat Majikan

1 MALIK BIN ISMAIL 123456 |_® JALAN LILI 5. SALIJANA UTAMA 2. 47000 SLINGA! BULOH, SELANGOR.

Makiumat Saraan, K\WSP, Zakat dan PCB (sila nyatakan jumiah keseluruhan daripada majikan-majpkan terdahulu)

Bl Kod Tarkumpul (RM) Mo. Resit | No. Rujukan Tarikh Resit ) Tarikh Rujukan
1 C2-1.ELAUN PERJALANAN 600.00 RJ112233, RE224468_RJ213456 302016

Makiumat Potongan

Bl Kod Had Tahunan (RM} Potongan Terkumpul (RM) No. Resit / No. Rujukan Tarikh Resit { Tarikh Rujukan
D1 - PERBELANJAAN RAWATAN PERUBATAN 5.00000 30.00 RE231216 317102016

Maklumat Kuiri Semasa

Maklumat Kuiri Terdahulu

Bil Catatan Kod Sebab  Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Oleh Nama Pegawai Kuiri Selesai

Senarai Tugasan Semak Kuiri Batal Kambali

Langkah Tindakan Catatan

1 Semak pada panel Maklumat Saraan, KWSP, Zakat]
dan PCB dan Maklumat Potongan.

2 Klik pada butang Semak.

6. Skrin Semakan 1SPEKS dipaparkan

2 -
Kait ajikan Terdat
E N .
K raan, KWSF 1 v K
! b | (RM ™. »
Pengesahan x
o oy Adakah Anda Past Ugemsdonyemak
& Makumats
* No. Resil 2 Tar Ta ujukcar
; K F Tarikh Ku » -

Langkah Tindakan Catatan

1 Klik pada butang Ya untuk menyemak Maklumat.
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Penyediaan Borang TP3 (Pelepasan PCB)

7. Skrin Semakan 1SPEKS dipaparkan

Notifikasi ®

L} Rekod Telah Disemak
iy

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang OKk.

8. Tamat bagi proses penyemak untuk PY-01-03-03 Penyediaan Borang TP3 (Pelepasan
PCB)

Yy Tatapan =
# " Main Title
Senarai Tugasan UMUM
Bil MOouUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuLUsS1 LuLUs2 KUIRI
1 0 0 L]
nyediaan Borang
2 20 - Skein Penyediaan 0 ] 0
Borang Kew320
Skrin Penedimaan Perukaran
. Kakitangan Oleh Agensi -
3 . - + Tamat bagi proses penyemak
Penyediaan Maklumat untuk PY.01.03.0%
(DT e Penyediaan Borang TP3
[Pelepasan PCB)
4 0 1 0
5 0
0 4 4 Mukasuratl darilt b M O Memaparkan reked 1 hingga 10 dari 10 rekod
Senarai Tugasan MODUL
JENIS BIL HARI
Bil NO REKOD NO RUJUKAN BANK/SYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH
URUSNIAGA L (AGEING DOKUMEN)
¥ SEMUA ~ K o
v W 4 Mukasuall  daii b M O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
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Penyediaan Borang TP3 (Pelepasan PCB)

2.3 Skrin Kelulusan

Pegawai Pelulus perlu meluluskan maklumat yang telah disemak oleh Pegawai

Penyemak untuk disimpan ke dalam pangkalan data.

1. Skrin Log Masuk Aplikasi 1SPEKS dipaparkan

Oy 1sPEKS

ANM Sistern Perakaunan Akruan Kerajaan Negeri
PERSIDANGAN PEMBANTU AKAUNTAMN KE-6 TAHUN

2015 LOG MaS‘TL(:)

Sukacita dimaklumkan bahawa Jabatan Akauntan Negara

Malaysia (JANM) dengan kerjasama Persatuan Pembantu |900=0‘°80W9 |
Akauntan Sektor Awam (PERBAKTI) akan menganjurkan
Persidangan Pembantu Akauntan Sektor Awam Malaysia I ----- = I

untuk Kali Ke-6 Tahun 2015,

i sini untuk membaca dan muat turun surat siaran % @

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik untuk masukan ID PENGGUNA.
2 Klik untuk masukan KATA LALUAN.
3 Klik pada butang LOG MASUK.
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Penyediaan Borang TP3 (Pelepasan PCB)

Skrin Senarai Tugasan 1SPEKS dipaparkan.

Y Tatapan = El =
% v Main Titke
Senarai Tugasan UMUM
Bl MOOUL PROSES 5UB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LuLus1 LuLusz2 KUIRI
4 Pelepasan PC o 0 - 0 -
Penyediaan Borany
Penyediaan Bol
5 {Pelepasan 1 - 0
Penyadiaan Bol 2
‘enyediaan Boran
[ Gajl V) Felapn.gan FCB) s:;r; o 0 ol 0
7 amt - 0 0 0
Penyediaan Bayaran GH:‘
Pekerja Sambilan Harian
g Skrin Penyediaan Bayaran 4 ’ 0
0w M 4 Mukasurat 1 dari P H O Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
Senarai Tugasan MODUL
JENIS BIL HARI
Bil NOREKOD NO RUJUKAN URUSNIAGA BANK/SYARIKATANDIVIDU AMAUN (RM) STATUS NAMA PEGAWAI TARIKH (AGEING DOKUMEN)
¥ SEMUA ~ e i
nwr M L] Muka surat 1 dan 1 » H (] Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
Langkah Tindakan Catatan
Klik pada dashboard Lulusl Proses Penyediaan
1 Borang TP3 (Pelepasan PCB)- Skrin Penyediaan
Borang TP3.
3. Skrin Senarai Tugasan 1SPEKS dipaparkan
Y Tatapan = -
% v Main Title
Senarai Tugasan UMUM
ail MODUL PROSES SUB MODUL SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG LULUS1 LuLus2 KUIRI
4 Pelepasan PCB) - Skrin 0 0 - 0 -~
Penyediaan Bo
5 1 0 0
5 Gajiev)
Da Maklumat P
7 Sambilan Haria L] 0 0
ytan Harien
8 Skrin Penyediaan Bayaran : g o
PSH
Kemaskini Makivmat
Perubaha i Secara -
0 (L | Muka surat 1 dari 1 P M (<] Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
Senarai Tugasan MODUL
il NOREKOD NO RUJUKAN lJRl;I ::l‘:Gﬂ NAMA PEGAWAI TARIKH MGEIErGl UH;:LIJME N

BANK/SYARKATINDIVIDU AMAUN (RM]} E
 SEMUA v

0T W 4 Mukasurati

daii b M O

Memaparkan rekod 1 hingga 1 dari 1 reknd

Tindakan

Catatan

1 Klik pada data yang berstatus Semak.
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Penyediaan Borang TP3 (Pelepasan PCB)

4. Skrin Kelulusan 1SPEKS dipaparkan

A Tetapan ~ = P
¥ % Borang TP3 (Borang Makiumat Berkaitan Penggajian dengan Majikan-majikan Terdahulu) | @
Maklumat nduk
Tahun Gaji: 2016
Bulan Gaji: 05
Tarikh Transaksi: 31102016
Jabatan Penyedia: 020500 - JABATAN PERTANIAN SELANGOR
PTJ Penyedia: 20505000 - FERTANIAN SEPANG
Kategori Proses; | KAKITANGAN BIASA v
Makiumat Individu -
No.Gaji: | 781110105466 v
Nama: ARYANI BINTIMAT KASUMIN
Mo. Cukal PFendapatan : SG-1000000734
Jabatan: 020500 - JABATAN PERTANIAN SELANGOR
PTJ: 20505000 - PERTANIAN SEPANG
Maklumat Majikan Terdahulu -
Bil Mama Majikan No. Majikan Alamat Majikan
1 MALIK BIN ISMAIL 123456 NO 40, JALAN LILI 5. SAUJANA UTAMA 2, 47000 SUNGAI BULOH, SELANGOR.
Makiumat Saraan, K\WSF, Zakat dan PCB (sila nyatakan jumiah keseluruhan daripada majikan-majpikan terdahulu) -
Bil Kod Terkumpul (RM) Ho. Resit/ No. Rujukan Tarikh Resit | Tarikh Rujukan
N PERJALANAN 60000 RJT12233, RS224466, RJ213456 302016

Langkah Tindakan Catatan

Semak pada panel Maklumat Induk, Maklumat

1 Individu dan Maklumat Majikan Terdahulu.

Skrin Kelulusan 1SPEKS dipaparkan

# Tatapan ¥ = P
% % Borang TP3 (Borang Makiumat Berkaitan Penggajian dengan Majikan-majikan Terdahulu}

Maklumat Majikan Terdahulu - |

Bil Mama Majikan No. Majikan Alamat Majikan

1 MALIK BIN ISMAIL 123456 |_® JALAN LILI S, SAUJANA UTAMA 2, 47000 SUNGAI BULOH, SELANGOR.

Makiumat Saraan, KWSP, Zakat dan PCB [sila nyatakan jumlah keseluruhan daripada majikan-majikan terdahulu) -~

Bl Kod Terkumpul (RM) No. Resit / No. Rujukan Tarikh Resit/ Tarikh Rujukan

1 C2-1-ELAUN PERJALANAN 600.00 RJ112233, RE224466. RJ213456 302016
Maklumat Potongan -

Bil Kod Had Tanunan (RM) Patongan Terkumpul (RM) No. Resit / No. Rujukan Tarikh Resit / Tarikn Rujukan

1 D1- PERBELANJAAN RAVIATAN FERUBATAN 500000 30.00 RE231216 302016
Maklumat Kuiri Semasa -
Maklumat Kuiri Terdahuiu -

Bil Catatan Kod Sebab  Perihal Tarikh Kuiri Dikuiri Odeh Nama Pegawal Kuiri Selesai

Senarai Tugasan Lulus

Langkah Tindakan Catatan

Semak pada panel Maklumat Saraan, KWSP, Zakat]

1 dan PCB dan Maklumat Potongan.

2 Klik pada butang Lulus.
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Penyediaan Borang TP3 (Pelepasan PCB)

6. Skrin Kelulusan 1SPEKS dipaparkan

Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang Ya untuk meluluskan Maklumat.
7.  Skrin Kelulusan 1SPEKS dipaparkan
i Rekod Telah Diluluskan
Langkah Tindakan Catatan
1 Klik pada butang OKk.
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Penyediaan Borang TP3 (Pelepasan PCB)

8. Tamat bagi proses pelulus untuk PY-01-03-03 Penyediaan Borang TP3 (Pelepasan

PCB)

% MainTitle

Senarai Tugasan UMUM

Bil MODUL

1

3

3

4

5

0F W 4 Mukasurat i

Senarai Tugasan MODUL

PROSES SUB MODUL
Proges Penyediaan Barang
KEW, n Penyediaan
Borang Kews
Proses Penyediaan Borang
KEW. 320 - Skrin Penyetiaan

maan Perukaran

Kakitangan Cleh Agensi -
Penysdiaan Maklumat
Pertukaran Kakitangan

Fenyediaan Borang TF2
Pelepasan PC
Penyediaan Bo

Penyediaan Barang TP3

dail b M O

JENIS
Bil
NOREKOD HO RUJUKAN T
M> W 4 Mukasurati daii » M O

SAH SIMPAN SEMAK SEMAK 2 SAH SOKONG
o o
L] 0
Tamat bagi proses pelulus
untuk PY-01.03-03
Penyediaan Borang TP3
[Pelepasan PCB)
0 1

BANK/SYARIKATINDIVIDU AMAUN (RM]} STATUS NAMA PEGAWAL

 SEMUA ~

LULUS 1

0

Tatapan = i~

LLUS2

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod

BIL HARI
(AGEING DOKUMEN)

TARIKH

Memaparkan rekod 1 hingga 10 dari 10 rekod
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